
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 مقدمة 

السنة,   او  الدراسي  الفصل  نهاية  في  الدراسية  المادة  من  الانتهاء  الدراسية  التدريسي   يحتاجقد  عند  الصفوف  ارشفة    اهمية   .الى 

الارشفة المؤرشفة    الى  السابقة   يةساالدر صفوف  ال   تحويللي  ه  عملية  مالصفوف  البدلاً  االرئيسية    نافذةن   Googleلـ  لمنصة 

classroomعدد فأن  وبالنتيجة  والطالب    الصفوف   .  التدريسي  من  لكل  الظاهرة  اقل  الدراسية  تكون  الرئيسية سوف  النافذة  في 

يجنب خلال رباك  لا ا  وهذا  من  للطلبة  تدريسيها    خصوصاً  المطلوب  الصفوف  على  الوالتركيز  ان  ارشفة  علماً  السابقة.  دروس 

محفوظة   تبقى  وسوف  تحذف  لن  ارشفتها  عند  الدراسية  الـ  الصفوف  عند    Google Driveفي  وقت  بأي  استرجاعها  ويمكن 

على   واسترجاعها  الدراسية  الصفوف  ارشفة  اجل  من  بها  القيام  المطلوب  الخطوات  نوضح  التالية سوف  الخطوات  في  الحاجة. 

 . Google Classroomمنصة الـ 

الـ   .1 منصة  على  الدخول  تسجيل  كافة   Google Classroomعند  على  وتحتوي  ادناه  الشكل  في  المبينة  النافذة  تظهر 

الـ   لمنصة  الرئيسية  القائمة  وجود  ملاحظة  يمكن  التدريسي.  قبل  من  انشائها  تم  التي  الدراسية   Googleالصفوف 

Classroom اصة بكل صف دراسي على شكل ثلاثة نقاط: هي على شكل ثلاثة خطوط ووجود قائمة الاعدادات الخ 

 

 القائمة الرئيسية

اعدادات الصف الدراسيقائمة   
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حيث سوف تظهر    ادات الصف الدراسي المطلوب ارشفتهدراسي نقوم بالنقر على قائمة اعدللقيام بأرشفة اي صف   .2

 (. Archiveقائمة منسدلة تحتوي على عدة خيارات ثم النقر على كلمة الارشفة )

 

اعدادات الصف الدراسيقائمة   

 الارشفة
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(, تظهر نافذة صغيرة لتأكيد الارشفة حيث يحتاج النقر مرة اخرى على كلمة  Archive)  بعد النقر على كلمة الارشفة .3

 سوف يحدث في حالة الارشفة وهي كالتالي:  الارشفة الظاهرة بالشكل ادناه. كذلك تحتوي النافذة على ملاحظات لما 

 

 للمشتركين في الصف. ارشفة الصف سوف تسبب ارشفته •

 تحريرها من قبل التدريسي او الطلاب الا اذا تم استرجاعها من قبل التدريسي يمكن   الصفوف المؤرشفة لا •

لـ   • الرئيسية  القائمة  في  الموجود  المؤرشفة  الصفوف  حقل  الى  ينتقل  سوف  الدراسي   Googleالصف 

Classroom  والملفات سوف تبقى محفوظة في الـGoogle Drive . 

 

 ارشفة
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ويكون محفوظ في الصفوف المؤرشفة   Google Classroomن النافذة الرئيسية لمنصة الـ م سوف يختفي الصف المؤرشف

 ويمكن استرجاعه في اي وقت. 

تظهر لنا قائمة منسدلة تحتوي على فقرة تدعى   Google Classroomعند النقر على القائمة الرئيسية لمنصة الـ  .4

 ( كما مبين ادناه: Archived Classesالصفوف المؤرشفة )

 

 القائمة الرئيسية

 الصفوف المؤرشفة
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 (, سوف نجد جميع الصفوف التي تم ارشفتها كما مبين ادناه: Archived Classesفة )عند النقر على الصفوف المؤرش .5

 

الصف الدراسي او    Restore) ايضاً يمكن النقر على قائمة اعدادات الصف الدراسي, ومن خلالها يمكن استرجاع )  .6

 وغيرها من الخيارات كما مبين ادناه:  حذفه

 

 استرجاع الصف الدراسي

5 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 حيث سوف تظهر نافذة صغيرة توضح التالي:  Restore) لدراسي, نقوم بالنقر على كلمة )عند الحاجة لاسترجاع الصف ا .7

 

 التدريسي والطلاب المشتركين سوف يكون بإمكانهم التفاعل مع الصف مرة اخرى  •

 Google Classroomالصف سوف يظهر في النافذة الرئيسية وقائمة الصفوف لمنصة  •

 

الدراسياسترجاع الصف   
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